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CIRC. N. 27 
 
OGGETTO: CONSEGNA ACCOUNT PIATTAFORMA MICROSOFT OFFICE 365. 
 
 

Si comunica che entro mercoledì 7 ottobre saranno inviati ai coordinatori delle classi prime gli 
account degli alunni delle rispettive classi per l’accesso alla piattaforma Microsoft Office 365. 
I coordinatori comunicheranno, singolarmente, gli account alle famiglie tramite gli alunni, 
avvertendo gli alunni della necessità di modificare la password dopo il primo accesso alla 
piattaforma e di custodire con cura tale nuova password senza condividerla con altri utenti. 
Tutti i docenti delle classi prime entro mercoledì 7 ottobre creeranno sulla app Microsoft Teams un 
Team relativo alla loro materia con la seguente denominazione: Classe Anno scolastico – Disciplina 
(ad esempio: 2A 2020/2021 – Italiano). 
 
Si avvisa che sul sito web istituzionale, nella home page, nella colonna di sinistra, nel menu Tutorial 
Microsoft Office 365 si può trovare un Tutorial relativo al Primo accesso alla piattaforma che potrà 
essere utilizzato dai coordinatori per delucidare la procedura di primo accesso agli alunni e alle 
famiglie. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dr. Marco Di Maro  
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