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Prot. n. 2515/31        Nettuno 06/06/2014 
 
         AI FORNITORI DELLA SCUOLA 
         ALL’ALBO 
         AL SITO WEB DELLA SCUOLA 
 
 
OGGETTO : ADEMPIMENTI FATTURAZIONE ELETTRONICA 
Decreto MEF 3 Aprile  2013, n.55 
 
 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il decreto n. 55 del 3 Aprile 2013 del Ministero dell’Economia e delle Finanze con il quale è stato 
Approvato il Regolamento in materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica ai 
Sensi dell’art. 1, comma da 209 a 2013 della L. n. 244/2007 che introduce l’obbligo della fatturazione 
Elettronica nei confronti della P.A. ; 
 
VISTA la nota MIUR prot. 3359 del 17/04/2014 con la quale si forniscono indicazioni alle istituzioni 
Scolastiche in merito alla fatturazione elettronica 
 

COMUNICA 
 
Il CODICE UNIVOCO UFFICIO attribuito dall’IPA a questa istituzione scolastica che dovrà essere 
Utilizzato per indirizzare correttamente le fatture elettroniche per ciascun contratto in essere a far data dal 
06/06/2014 
 

Codice Univoco Ufficio Nome Ufficio 

UFAD67 Uff eFatturaPA 

 
 
Al riguardo si precisa che il Codice Univoco Ufficio è una informazione obbligatoria della fattura elettronica 
e rappresenta l’identificativo univoco che consente al Sistema di interscambio (SdI), gestito dall’Agenzia 
delle entrate, di recapitare correttamente la fattura elettronica all’ufficio destinatario. 
 
Oltre al - Codice Univoco Ufficio- che deve essere inserito obbligatoriamente nell’elenco “ Codice Destinatario” 

del tracciato della fattura elettronica si prega altresì di indicare nella fattura anche le seguenti informazioni: 

nformazione  Elenco del tracciato fattura elettronica 

Codice Unitario Progetto  “ Codice CUP” 

Codice Identificativo Gara  “ Codice CIG” 

“ altra informazione “  “ Altro elemento  
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  Si avvisa inoltre : 

1. che il canale di trasmissione delle fatture sarà attivo il 6 giugno 2014, nel rispetto delle 

specifiche tecniche reperibili sul sito www.fattutapa.gov.it; 

2. che nell’ambito di procedure di acquisto effettuate tramite il mercato elettronico delle 

Pubbliche Amministrazioni (MEPA), che il portale degli Acquisti in Rete del MEF curato 

dalla Consip rende disponibili in via non onerosa i servizi e gli strumenti di supporto di 

natura informatica in tema di generazione e gestione della fattura elettronica. 

 

A titolo esemplicativo, si riporta la tabella dello scadenzario relativo alle fasi di lavorazione  

delle fatture : 

 

Data Fornitore Istituzione scolastica 

< 6 giugno Emette fatture cartacee Riceve, processa, paga 

fatture cartacee 

Dopo 

il 6 

giugno 

Emette fatture 

elettroniche 

Riceve, processa, paga 

fatture  elettroniche 

< 6 settembre Emette fatture 

elettroniche 

Riceve, processa, paga 

fatture elettroniche 

 

Riceve processa paga fatture 

Cartacee emesse prima del 6 

giugno 

 

Rifiuta fatture cartacee 

emesse il 6 giugno e quelle 

emesse dopo questa data 

Dal 7 settembre 

in poi 

Emette fatture 

elettroniche 

Riceve, processa paga 

fatture elettroniche 

Processa, paga fatture 

cartacee emesse prima del 6 

Giugno purchè ricevute 

prima del 6 settembre 

Rifiuta fatture cartacee 

anche se emesse priam del 6 

giugno 

 
Alla luce di quanto sopra esposto si rammenta che le fatture emesse prima del 6 giugno e fino al 6 settembre 2014 
saranno regolarmente lavorate e saldate, mentre saranno rifiutate quelle emesse in forma cartacea il 6 giugno 
2014 o dopo tale data ovvero quelle non rispondenti alle specifiche tecniche. 
 
 

         F.to Il Dirigente Scolastico 
         Anna Maria Cervoni 
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